Zatgcznik do uchwaty nr 226 Senatu Szkoty Gtéwnej Handlowej w Warszawie

z dnia 25 czerwca 2026 r.

Regulamin studiéw podyplomowych Master of Public Administration (MPA) w

Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie

Rozdziat 1

Zasady ogolne

§1

1. Regulamin studiéw podyplomowych Master of Public Administration (MPA) w
Szkole Gtownej Handlowej w Warszawie, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla
zasady organizacji studiow podyplomowych typu MPA w Szkole Gtoéwne;j
Handlowej w Warszawie, zwanej dalej ,SGH” lub ,Uczelnig”, oraz prawa i
obowigzki stuchaczy tych studiow.

2. Jezeli wigzgce SGH krajowe lub miedzynarodowe porozumienia w sprawie
wspolnej realizacji studidw typu MPA przewidujg inne niz okreslone w Regulaminie
prawa i obowigzki stuchaczy dotyczgce organizaciji i toku studiéw, stosuje sie
postanowienia tych porozumien, w granicach bezwzglednie obowigzujgcych
przepisow prawa.

3. Studia podyplomowe typu MPA w SGH, zwane dalej ,studiami MPA”, tworzone sg
przez Rektora.

§2

Studia MPA majg na celu przygotowanie stuchaczy do wykonywania zadan

z zakresu zarzgdzania publicznego, polityk publicznych oraz przywodztwa. Studia

umozliwiajg zdobycie specjalistycznej wiedzy oraz ksztattowanie umiejetnosci

praktycznych wykorzystywanych w zarzgdzaniu organizacjami sektora publicznego,

w szczegolnosci do podejmowania decyzji na poziomie operacyjnym, taktycznym i

strategicznym.

Rozdziat 2

Nadzor Rektora

§3

1. Rektor sprawuje ogolny nadzér nad studiami MPA z punktu widzenia zgodnosci z

prawem, zwyczajami akademickimi oraz interesem SGH.



. Przy studiach typu MPA dziatajg Rada Programowa oraz Rada Partnerow, na

zasadach okreslonych przez Rektora, jako ciata opiniodawczo-doradcze w
zakresie przygotowywania i doskonalenia programu studidéw oraz oceny jego

realizacji.

Rozdziat 3

Organizacja studiow MPA

§4

1.

Studia MPA trwajg co najmniej trzy semestry i umozliwiajg uzyskanie kwalifikacji
czastkowych na poziomie 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji, zwanej dalej ,PRK”,

a ponadto musza:

1) by¢ realizowane poprzez bloki tematyczne, zwane dalej ,modutami’;

2) obejmowac tgcznie nie mniej niz 500 godzin zaje¢ dydaktycznych;

3) obejmowac realizacje projektu wdrozeniowego oraz jego obrone przed komisjg

w formie pracy dyplomowej.

2. Program oraz efekty uczenia sie dla studiéw MPA ustalane sg przez Senat SGH.

3. Jednostkg organizacyjng prowadzgcg studia MPA w SGH jest Biuro Programéw

4.

MBA.

Bezposredni nadzér nad studiami MPA sprawuje dyrektor Biura Programow MBA.

Rozdziat 4
Przyjecie na studia MPA

§5

1.

Stuchaczem studiéw MPA moze by¢ osoba, ktéra w chwili ich rozpoczecia posiada

kwalifikacje petng co najmniej na poziomie 6 PRK.

. Przyjecie kandydata na studia MPA odbywa sie w drodze postepowania

rekrutacyjnego prowadzonego przez kierownika studiow MPA, na podstawie:
1) ztozonych dokumentéw wskazanych w ogtoszeniu rekrutacyjnym;

2) przeprowadzonej rozmowy kwalifikacyjnej.

. Decyzje w sprawie przyjecia kandydata na studia MPA podejmuje kierownik

studiow MPA. W przypadku wigkszej liczby kandydatéw niz miejsc na danej edycji
studiéw, o przyjeciu decyduje ocena ztozonych dokumentéw wskazanych w

ogtoszeniu rekrutacyjnym oraz wynik przeprowadzonej rozmowy kwalifikacyjne;.

. Przyjecie na studia MPA (wpisanie na liste stuchaczy) jest rownoznaczne

z nabyciem statusu stuchacza studiéw podyplomowych typu MPA, prawa do



udziatu w zajeciach oraz korzystania z zasobéw SGH oraz systemow

informatycznych.

Rozdziat 5
Optaty za studia MPA

§ 6

1.
2.

Studia MPA s3 odptatne.
Wysokos¢ optaty ustala Rektor.

§7

1.

Optate za studia MPA wnosi sie jednorazowo albo w ratach, w sposéb ustalony

w umowie o warunkach odptatnosci za studia MPA, ktorej wzor okresla Rektor.

. W przypadku zalegtosci w regulowaniu optat za studia MPA, stuchacz moze

zostac niedopuszczony przez kierownika studiow MPA do udziatu w zajeciach
dydaktycznych, a w przypadku nieuregulowania zalegto$ci w dodatkowym,
wyznaczonym przez kierownika studiow MPA terminie — skreslony z listy

stuchaczy.

. Optata jednorazowa albo pierwsza rata optaty ratalnej, musi zosta¢ wniesiona

przed rozpoczeciem studiéw. Termin wniesienia ostatniej raty, nie moze by¢
pozniejszy niz termin zakohczenia zaje¢ dydaktycznych. Za date wniesienia optaty
uwaza sie date zaksiegowania wptaconej kwoty na indywidualnym rachunku

bankowym Uczelni.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik studiow MPA, moze

roztozyC optate na wiecej niz cztery raty lub zmieni¢ harmonogram ptatnosci.
Wprowadzane zmiany wymagajg zawarcia aneksu do umowy, o ktérej mowa w

ust. 1.

. W przypadku nieuruchomienia studiow MPA, uiszczona optata podlega zwrotowi w

catosci w terminie 14 dni od dnia ogtoszenia decyzji o nieuruchomieniu studiow.

. W przypadku rezygnaciji ze studiéw MPA, dniem skreslenia z listy stuchaczy jest

dzien, w ktérym wptyneto pisemne oswiadczenie stuchacza o rezygnacji ze
studiéw, albo dzien wskazany w o$wiadczeniu, o ile nie jest to data wczesniejsza

niz data wptywu oswiadczenia.

. Osobie, ktoéra zrezygnowata ze studiow MPA albo zostata z nich skreslona na

podstawie § 10 ust. 6 lub ust. 7, przystuguje zwrot czesci uiszczonej optaty.
Wysokos$¢ zwrotu oblicza sie z uwzglednieniem liczby zjazdéw zrealizowanych do

konca dnia rezygnacji.



8. Zwrot optaty, o ktorej mowa w ust. 7, nastepuje w terminie 14 dni od dnia

skreslenia z listy stuchaczy.

9. Skreslenie z listy stuchaczy nie zwalnia z obowigzku uiszczenia naleznych

i wymagalnych opfat.

Rozdziat 6

Przebieg studiow oraz prawa i obowigzki stuchacza

§8

1.

Podstawowg formg prowadzenia zaje¢ dydaktycznych na studiach MPA sg zajecia

stacjonarne.

. Zajecia dydaktyczne mogg by¢ prowadzone réwniez w innych formach, w

szczegolnosci pracy wtasnej stuchaczy oraz z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosé, pod warunkiem, ze co najmniej 50% punktéw ECTS
przewidzianych programem studiéw MPA uzyskiwanych jest w ramach zajeé
prowadzonych z bezposrednim udziatem prowadzgcych i stuchaczy. Zajecia
dydaktyczne prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ powinny zapewnia¢ aktywne zaangazowanie uczestnikow oraz

pozostawac pod nadzorem prowadzgcego.

. Szczegotowy wykaz form prowadzenia zaje¢ dydaktycznych, w tym wskazanie

zajec realizowanych w formie stacjonarnej lub w formach, o ktérych mowa w ust.
2, okreslany jest dla kazdej edyc;ji studiow MPA i przekazywany stuchaczom przed

rozpoczeciem zajec.

. W uzasadnionych przypadkach kierownik studiow MPA moze podjg¢ decyzje o

zmianie formy prowadzenia zajec.

. Terminy zaje¢ dydaktycznych oraz szczego6towe sposoby weryfikacji efektéw

uczenia sie w ramach poszczegdlnych przedmiotéw lub modutéw tematycznych
okresla kierownik studiow MPA, w uzgodnieniu z prowadzgcymi zajecia i podaje

do wiadomosci stuchaczy przed rozpoczeciem zajec.

. Przy okreslaniu wynikow z zaliczen modutdw stosuje sie nastepujacag skale ocen:

5,0;4,5;4,0; 3,5; 3,0; 2,0.

Rozdziat 7
§9

Kanaty komunikacji

1.

Podstawowymi formami komunikacji pomiedzy stuchaczami studiow MPA, a

Uczelnig sa:



1) platforma MS Teams udostepniona przez Uczelnig;
2) poczta elektroniczna w domenie Uczelni.

2. Stuchacze sg zobowigzani do korzystania z form komunikacji okreslonych ust. 1 w
celu uzyskiwania informacji dotyczgcych toku studidéw, organizacji zajeé, termindw,
ogtoszen administracyjnych oraz wszelkich spraw zwigzanych z realizacjg
programu studiow MPA.

3. Stuchacz ma obowigzek regularnego monitorowania komunikatéw publikowanych
na platformie MS Teams oraz wiadomosci otrzymywanych na uczelniang skrzynke
pocztowg. Brak zapoznania sie z przekazanymi informacjami nie stanowi
podstawy do uchylenia sie od obowigzkdéw stuchacza.

Rozdziat 8

§10

Prawa i obowigzki stuchacza

1. Stuchacz studiéw MPA jest obowigzany:

1) przestrzega¢ Regulaminu, innych wewnetrznych aktéw prawnych SGH i
zwyczajow akademickich;

2) zawrze¢ umowe o warunkach odptatnosci za studia MPA;

3) zapoznawac sie na biezgco z informacjami przekazywanymi przez SGH;

4) samodzielnie przygotowywac prace wymagane na studiach MPA,;

5) uczestniczy¢ w zajeciach dydaktycznych;

6) aktywnie wspotpracowac z innymi stuchaczami;

7) terminowo wnosi¢ opfaty;

8) niezwitocznie informowac¢ SGH o zmianie swoich danych osobowych,
przekazujgc informacje do kierownika studiéw MPA.

2. Stuchacz jest zobowigzany do usprawiedliwienia nieobecnosci w sposob i w
terminie okreslonym przez kierownika studiow MPA. W przypadku
usprawiedliwionej nieobecnosci kierownik studiow MPA, wyznacza dodatkowy
termin egzaminu lub wskazuje mozliwy termin odrobienia zajec.

3. Stuchaczowi przystuguje jednokrotna poprawa niezaliczonego egzaminu w
terminie ustalonym z prowadzgcym, nie pozniej niz do konca planowanego
zakonczenia studidow MPA.

4. Stuchacz, ktéry poprawit egzamin, otrzymuje ocene dostateczng.

5. W przypadku ostatecznego niezaliczenia modutu, stuchacz moze za dodatkowg

optata, powtdrzyé ten modut w kolejnej edycji studiow MPA.



. Stuchacza skresla sie z listy stuchaczy w przypadku:

1) dwukrotnego niezaliczenia modutu;

2) nieprzystgpienia do obrony projektu wdrozeniowego w drugim terminie lub
uzyskania negatywnego wyniku obrony projektu wdrozeniowego w drugim
terminie;

3) ztozenia pisemnego oswiadczenia o rezygnaciji ze studiow MPA.

. Stuchacz moze zostac skreslony z listy stuchaczy w przypadku:

1) nieuiszczenia naleznych optat w wyznaczonych terminach;
2) naruszenia obowigzujgcych w SGH przepisow wewnetrznych, w tym Statutu i

Regulaminu, oraz zwyczajow akademickich.

. Osoba skreslona z listy stuchaczy z powodu zalegania z optatami moze zostac¢

przywrocona na studia po niezwtocznym uregulowaniu zalegtosci.

. W uzasadnionych przypadkach kierownik studiéw MPA moze wyrazi¢ zgode na

zawieszenie realizacji studiow i realizacje odpowiednich modutow w najblizsze;j
edycji. W takim przypadku stuchacz jest uznawany za stuchacza tej edycji, co

moze wigzac sie z koniecznoscig realizacji roznic programowych.

10. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 9, stuchacz zobowigzany jest do wniesienia

optat za niezaliczone moduty i ewentualne réznice programowe w wysokosci
obowigzujgcej w edycji, z ktorg bedzie kontynuowac studia. Termin wniesienia

optat okresli kierownik studiéw MPA.

Rozdziat 9

Projekt wdrozeniowy

§ 11

1.
2.

Projekt wdrozeniowy i jego obrona stanowi obowigzkowy element studiéw MPA.
Warunkiem przystgpienia do obrony projektu wdrozeniowego jest brak zalegtosci

w optatach.

. Szczegotowe zasady przygotowania i obrony projektu wdrozeniowego ustala i

przekazuje stuchaczom przed rozpoczeciem danej edycji studiéw kierownik
studibw MPA. Nieobronienie projektu lub nieprzystgpienie do obrony oznacza
koniecznos¢ jego ponownej obrony w drugim terminie wyznaczonym przez

kierownika studiow MPA.

. Jesli projekt wdrozeniowy nie zostanie obroniony po raz drugi, stuchacz moze

wnosi¢ 0 zgode na przygotowanie (za dodatkowg optatg) nowego projektu.



Poprawiony projekt musi zostac zgtoszony do obrony nie pdzniej niz w terminie 6

miesiecy od dnia otrzymania zgody.

Rozdziat 10
Zakonczenie studiow
§12

1.

Studia MPA konczg sie uzyskaniem $wiadectwa ukonczenia studiéw

podyplomowych.

. Warunkiem ukonczenia studiow MPA jest:

1) zaliczenie wszystkich modutdw przewidzianych w programie studiow;

2) przygotowanie i obrona projektu wdrozeniowego.

. Ostateczny wynik studiow ustala sie na podstawie sredniej arytmetycznej ocen

uzyskanych z modutéw oraz z obrony projektu wdrozeniowego z zaokragleniem

do dwoch miejsc po przecinku.

. Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych wystawiane jest na drukach,

ktérych wzory oraz zasady sporzgdzania okreslajg odrebne wewnetrzne akty

prawne Uczelni.

Rozdziat 11
Procedura odwotawcza
§13

1.

Kierownik studiow MPA rozstrzyga indywidualne sprawy stuchacza na jego
wniosek lub z wiasnej inicjatywy, zgodnie z obowigzujgcym prawem, w tym
przepisami Regulaminu, dgzgc do wnikliwego wyjasnienia okolicznosci i do
sprawiedliwego zatatwienia sprawy, zapewniajgc prawidtowy przebieg procesu

ksztatcenia oraz uwzgledniajgc stuszny interes stuchacza.

. Rozstrzygniecia wskazane w ust. 1 nie wymagajg odrebnej dokumentacji i mogag

przybrac forme bezposredniej odpowiedzi na wniosek stuchacza, przekazanej za
posrednictwem kanatéw komunikacji, o ktérych mowa w § 9 ust. 1. Skreslenie z

listy stuchaczy wymaga uzasadnienia.

. Od decyzji podjetej przez kierownika studiow MPA stuchaczowi przystuguje

odwotanie do Rektora. Odwotanie nalezy wnies¢ za posrednictwem kierownika

studiow MPA, na pismie — w terminie 14 dni od daty doreczenia rozstrzygniecia.

. Decyzja Rektora od odwotfania, o ktérym mowa w ust. 3 jest ostateczna. Rektor

rozstrzyga sprawe w terminie 30 dni od otrzymania kompletnej dokumentaciji.






